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ПАСПОРТ КЛУБНОГО ФОРМИРОВАНИЯ
1. Анкетные данные руководителя клубного формирования
Фамилия, имя, отчество______________________________________________________________
Год и место рождения________________________________________________________________
Образование ________________________________________________________________________
Стаж работы в учреждении____________________________________________________________
Домашний адрес___________________________________________ телефон __________________

2. Общие сведения о клубном формировании 
 
Вид клубного формирования ____________________________________________________________ 

Название клубного формирования _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Адрес, номер телефона учреждения, на базе которого организован клуб________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Год создания _________________________________________________________________________ 

Количество участников клубного формирования ___________________________________________ 


3. Список участников клубного формирования

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Домашний адрес и телефон

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	












 
 
 Приложение № 2
к «Положению о клубном формировании МБУ «МБ» 


 
 
 
ЖУРНАЛ
учета работы клубного формирования СП «_______________________________»
муниципального бюджетного учреждения «Межпоселенческая библиотека Красноборского района» МО «Красноборский муниципальный район» Архангельской области (МБУ «МБ»)               
 
 
 
_____________________________________________________________________________________ наименование клубного формирования
 
 Руководитель клубного формирования__________________________ 

 
 
 
 



Начат: _____________год
Окончен: ___________год












1. Учет посещения занятий клубного формирования за ______________ месяц
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата занятия
	Всего посетил занятий

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



2. Мероприятия клубного формирования

	№ п/п
	Дата
	Название мероприятия
	Форма
	Место проведения мероприятия
	Количество человек

	 
	 
	 
	 
	 
	 



3. Отметка о результатах проверки журнала

	Дата
	Результаты проверки
	Должность и подпись проверяющего лица


	
	

	




ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ ЖУРНАЛА:
 1. Журнал является основным документом учета работы клубного формирования.
 2. Записи в журнале ведутся аккуратно (без исправлений корректором, заклеиваний, зачёркиваний).
 3. Журнал ведется лично руководителем клубного формирования. Отметки в журнале производятся регулярно на каждом занятии. 
4. Заполнение всех граф журнала обязательно.
5. В разделе «Учёт посещения занятий» указывается фактически отработанное с клубным формированием время, без указания времени, потраченного на подготовку занятия.
6.Посещаемость занятий клубного формирования отмечается следующими условными обозначениями:
присутствовал на занятиях - "+";
отсутствовал на занятиях - "-";
7. Раздел «Список участников клубного формирования» заполняется по состоянию на 1 января. В течение года сведения о членах клубного формирования могут обновляться, в случае наличия выбывших членов клубного формирования необходимо указать дату и причину выбытия. 
8. Журнал хранится в структурном подразделении как документ строгой отчетности не менее 5-ти лет.  



С требованиями ознакомлен: 
«___»_____________ 20____ года                                ___________________/______________(ФИО)                                                                                                                                                           
                                                                                                 
Приложение № 3
 к «Положению о клубном формировании МБУ «МБ»» 

    
ГОДОВОЙ СТАТИСТИЧЕСКИЙ ОТЧЕТ
ПО ВОЗРАСТНОМУ СОСТАВУ УЧАСТНИКОВ КЛУБНОГО ФОРМИРОВАНИЯ

_____________________________________________________________
название клубного формирования

	Возраст/квартал
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал


	до 14 лет 

	
	
	
	

	от 15 до 30 лет 

	
	
	
	

	от 31 до 50 лет 

	
	
	
	

	от 51 лет и старше

	
	
	
	

	Всего участников 

	
	
	
	



                     
 
 
 





























Приложение № 4
к «Положению о клубном формировании МБУ «МБ» 

СОГЛАСИЕ 
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

с. Красноборск                                                                               «____»_____________201__г.

Я, _________________________________________________________________________
(ФИО.)
______________серия_____	№______________	выдан________________________

____________________________________________________________________________
(вид документа. удостоверяющего личность, когда и кем выдан
проживающий (-ая) по адресу: __________________________________________________

____________________________________________________________________________
даю свое согласие на обработку моих персональных данных в МБУ «МБ», расположенной по адресу: Архангельская область, Красноборский район, с. Красноборск, ул. Гагарина, д. 30,  и подтверждаю, что давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие дается мною для целей обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов  на время членства в клубном формировании МБУ «МБ»  и распространяется на следующую информацию: мою фамилию, имя, отчество, дату  рождения, адрес проживания, контактную информацию.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление в отношении моих персональных данных, предусмотренных действующим законодательством действий: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение.
Учреждение вправе обрабатывать персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включение в списки (реестры) и отчетные формы.
 Согласие дается на фото- и видеосъемку, запись на аудио - носители, использование полученных фото-, видео-, теле-, аудио- и прочих материалов, в том числе путем публичной демонстрации и исполнения, воспроизведения через СМИ, в сети «Интернет», репродукции и прочее, а также даю согласие, что все права на вышеуказанные материалы и объекты принадлежат библиотеке без ограничения сроков и без выплаты гонораров, отчислений и платежей всех видов. 
В случае неправомерного использования предоставленных мною моих персональных данных настоящее согласие отзывается путем подачи мной письменного заявления директору МБУ «МБ».
Данное согласие вступает в силу со дня его подписания и действительно на время членства в клубном формировании МБУ «МБ».


_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество прописью полностью, подпись)

«_____» _____________20      г.
